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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Osrodek Pomocy Spotecznej w Nisku, majac na uwadze zachowanie zasad konkurencyjnosci
i réwnego traktowania Wykonawcow, zgodnie z art. 4 p. 8 ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019, poz. 1843 z p6zn. zm.), zaprasza do sktadania ofert na ,,Zakup i sukcesywna
dostawe artykulow biurowych oraz toneréw i materialow eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek dla Osrodka Pomocy Spolecznej w Nisku w 2021 r.”

1. ZAMAWIAJACY

Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. 3 Maja 10, 37- 400 Nisko

Regon 006214618 NIP: 865-20-63-309
Strona internetowa: www.nisko.naszops.pl
e-mail: opsnisko@ops-nisko.pl

Nr telefonu/fax: 15/841-23-34; 15/841-46-38

Osoba do kontaktu w sprawach dotyczacych zapytania ofertowego:
- Magdalena Banasik - 15/841-23-34 wew. 221 , e-mail: banasik@ops-nisko.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotowe postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest postepowaniem, ktorego wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro zgodnie z art. 4 pkt. 8 z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.) wobec czego
Zamawiajacy udzieli zamowienia po dokonaniu postgpowania w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z ,,Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro w Osrodku Pomocy Spotecznej w Nisku” wprowadzonego Zarzadzeniem
Kierownika O$rodka Pomocy Spotecznej nr 15/2018 z dnia 02 listopada 2018 r.

2.2. Zamawiajacy bedzie porozumiewat si¢ z Wykonawcami pisemnie. W takiej samej formie nalezy
przekazywac oferty, oswiadczenia i dokumenty. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga
elektroniczng, tj. e - mailem, faksem, réwniez w zakresie wezwan o uzupetnienie lub poprawienie
dokumentéw oraz wyjasnien i udzielania informacji dotyczacych przedmiotu postgpowania i samego
postgpowania.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Zakup i sukcesywna dostawa artykuléw biurowych oraz tonerow
i materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Osrodka Pomocy Spolecznej w Nisku
w 2021 r.— szczegotowy spis znajduje si¢ w formularzu cenowym (oddzielnie dla 2 czgsci) — zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego, ktory zawiera nazwy artykulow wraz z opisem, jednostkami miar oraz iloscia.
Wypehiony i podpisany formularz cenowy stanowi¢ bedzie o§wiadczenie Wykonawcy potwierdzajace, ze
oferowane dostawy spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajacego.
3.2. Zaméwienie podzielono na dwie czescei:
1) czegs¢ 1- Zakup i sukcesywna dostawa artykulow biurowych - szczegdtowy spis zawiera zatacznik nr 2
(zaktadka)
2) cze$¢ II - Zakup i sukcesywng dostawe toneréw i materialow eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek - szczegotowy spis zawiera zatacznik nr 2 (zaktadka)
3.3. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na wybrane czesci zamowienia lub na calosé.
Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszq zaoferowang ceng.



3.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dostosowania (adekwatnie do swoich potrzeb) zamawianych ilosci
poszczegblnych artykutéw wymienionych w formularzach cenowych. Nie zamoéwienie calego asortymentu
z pozycji formularza cenowego lub zrezygnowanie z ktorejkolwiek pozycji nie bedzie stanowito roszczen lub
podniesienia ceny ze strony Wykonawcy. Ilos¢ asortymentu bedzie wynikaé z biezacego zakupu. Planowana
ilo§¢ artykulow podana w formularzu cenowym nie jest wigzaca dla Zamawiajgcego i moze ulec zmianie
w trakcie wykonywania przedmiotu zamowienia, tj. zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ sig.

3.5. Zamawiajacy w czasie trwania umowy bedzie sktadat indywidualne zamowienie na wybrany asortyment
i ilos¢ produktow (drogg mailowa, telefonicznie lub faxem) na podstawie wzoru zamoéwienia, ktory stanowit
bedzie zatagcznik do umowy.

3.6. Wykonawca w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania zamowienia bedzie dostarczal zamawiany
asortyment do OSrodka Pomocy Spolecznej w Nisku - I pietro - w godzinach pracy Zamawiajacego, tj.
w dni powszednie od 7.30 do 15.00, wlasnym transportem, na wlasny koszt i wlasne ryzyko. Odbior
towaru nastgpowac bedzie na podstawie zalaczonej do dostawy faktury VAT.

3.9. Zamawiajacy bedzie kazdorazowo sprawdzat pod wzgledem asortymentowym i ilosciowym zgodno$é
dostawy ze zlozonym zamoéwieniem. Oferowane materialy majg by¢ fabrycznie nowe, nie noszqce sladow
uzytkowania czy uszkodzen zewnetrznych, nieregenerowane i nieprefabrykowane, wolne od wad technicznych,
wyprodukowane wylgcznie ze 100% nowych komponentow, zawierajqce wszelkie zabezpieczenia stosowane
przez producenta, opakowane w sposob umozliwiajgcy ich identyfikacje bez koniecznosci naruszania
opakowania.

3.7. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci asortymentu lub jego ilosci Wykonawca zobowigzany bedzie
niezwlocznie, nie podzniej niz w terminie 3 dni roboczych dostarczyé na wiasny koszt towar zgodny
Z zamowieniem.

3.8. W przypadku ujawnienia wad jakosciowych po przyjeciu towaru, Wykonawca zobowigzany jest do
niezwlocznej wymiany towaru na towar dobrej jakosci, na whasny koszt w terminie 3 dni roboczych od daty
zgloszenia wady.

3.10. Wykonawca w ramach realizacji zamowienia zagwarantuje najwyzsza jako$¢ przedmiotu zamowienia.
3.11. W sytuacji uszkodzenia wurzqdzenia na skutek dostarczenia wadliwych tonerow/materiatow
eksploatacyjnych przez Wykonawce, Zamawiajgcemu bedzie przystugiwat zwrot kosztow naprawy urzqdzenia.
Podstawg obcigzenia Wykonawcy kosztami, tj. zwrotu kosztow naprawy urzadzenia bedzie ekspertyza
sporzadzona przez osobg¢ serwisujaca dane urzadzenie.

3.12. Wykonawca udziela pelnej gwarancji trwajacej przez peten okres uzytkowania materiatow.

3.13. Na Wykonawcy bedg spoczywaly czynnosci zwigzane z odbiorem zuzytych toneréw i materiatow
eksploatacyjnych do drukarek (1. pustych pojemnikow) oraz poddaniem ich recyklingowi lub utylizacji
zgodnie obowiqzujgcymi przepisami. Zamawiajacy wystawi ,,Karte przekazania odpadow” zgodnie z ustawa
dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz. U. 2020, poz. 797 z p6zn. zm.).

3.14. Odbior zuzytych pojemnikow, o ktérych mowa w pkt. 3 ppkt. 3.13. bedzie nastepowal w ciggu 5 dni po
przekazaniu zgloszenia przez Zamawiajacego drogg e — mail lub fax na formularzu stanowigcym zatgcznik do
umowy. Z tego tytutu Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow.

3.15. Wykonawca zobowigzany bedzie jeden raz w roku do bezplatnego przeprowadzenia w siedzibie Osrodka
Pomocy Spolecznej w Nisku konserwacji (oczyszczenia) drukarek eksploatowanych przy uzyCiu tonerow
i materiatow eksploatacyjnych dostarczanych przez Wykonawce.

3.16. Ceny asortymentu dostawy bedg niezmienne przez okres wykonywania umowy i zawierac bedg wszelkie
koszty, w tym koszt transportu oraz ubezpieczenia towaru na czas transportu.

3.17. Wykonawca w catym okresie objetym umowa musi by¢ gotowy i zdolny do $wiadczenia dostaw
bedacych przedmiotem zaméwienia.

3.18. Za wykonywanie dostaw Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy cene obliczong na podstawie liczby
faktycznie dostarczonych produktow przemnozonych przez cen¢ jednostkowg brutto danego asortymentu
wynikajacg z formularza cenowego (ofertowego) Wykonawcy. Zaptate za otrzymany towar Zamawiajacy
ureguluje przelewem na konto Wykonawcy w ciggu 14 dni od otrzymania przez Zamawiajacego faktury VAT
dotyczacej realizacji pojedynczego zamdwienia.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

4.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowiazek posiadania tych uprawnien. Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie dodatkowych warunkow.

4.2. Posiadaja niezbgdna wiedze i doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy nie
okresla w tym zakresie dodatkowych warunkow.

4.3.Dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym i1 osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamOwienia.



4.4. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy nie okre$la w tym zakresie dodatkowych warunkow.

4.5. Nie pozostajag w powigzaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

4.6. Warunki okreslone w punktach 4.1 — 4.5 potwierdzone beda przez o$wiadczenie ztozone przez
Wykonawce stanowiace zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

4.7. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktorzy nie wykazali spelnienia warunkow udziatu
w postepowaniu. Oferte wykluczonego Wykonawcy z postepowania uwaza si¢ za odrzucona.

5. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

5.1. Zakup i sukcesywne dostawy bedg realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2021r — jednak nie wczesniej niz od 04.01.2021 .

5.2. Miejscem realizacji zamowienia bedzie Osrodek Pomocy Spotecznej w Nisku mieszczacy si¢ przy
ul. 3 Maja 10, 37 - 400 Nisko.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

6.1. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim, podpisana
przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢
dotaczone do oferty o ile nie wynika to z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce.

6.2. Oferte wraz z wymaganymi zalacznikami i dokumentami nalezy zlozy¢ w_trwale zamknietej
kopercie oznaczonej w_ nastepujacy sposéb: Oferta dotyczgca zapytania ofertowego na ,Zakup
i sukcesywna dostawe artykulow biurowych oraz toneréw i materialow eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek dla Osrodka Pomocy Spolecznej w Nisku w 2021 r.” - nie otwieraé do 04.12.2020 r. do
godz. 9.00 i zaadresowana na: Osrodek Pomocy Spolecznej w Nisku, ul. 3 Maja 10; 37 — 400 Nisko

(zaleca sie wyciecie oraz naklejenie na kopercie ponizszego zapisu:

XK

Oferta dotyczgca zapytania ofertowego na ,,Zakup i sukcesywnq dostawe artykulow biurowych
oraz tonerow i materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Osrodka Pomocy
Spolecznej w Nisku w 2021 r.” - nie otwieraé do 04.12.2020 r. do godz. 9.00

i zaadresowana na: Osrodek Pomocy Spolecznej w Nisku, ul. 3 Maja 10; 37 — 400 Nisko

Zamawiajacy nie odpowiada za nieumys$ine otwarcie przed terminem otwarcia ofert nieoznakowanej
W powyzszy sposé6b oferty.

6.3. Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowiacym zalgcznik nr 1.

6.4. Ceny podane w formularzu cenowym stanowigcym zalacznik nr 2 (oddzielnie dla obu cze$ci) powinny
by¢ wyliczone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku

6.5. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale 7, podpisane czytelnie przez
osoby upowaznione do ztozenia oferty i opieczgtowane.

6.6. Kopie dokumentéow stanowigcych zataczniki do oferty winny by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem przez osobg¢ podpisujaca oferte.

6.7. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ obejmujacg calo$¢ zamowienia.

6.8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6.9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofert¢ przed uplywem terminu sktadania
ofert.

6.10. W przypadku oczywistych omylek lub brakéw wymaganych dokumentéw Wykonawca zostanie
poproszony o ich uzupemienie lub poprawienie w sposob i w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego
w powyzszym zapytaniu ofertowym. Nie jest dopuszczalne poprawianie istotnych elementow oferty w tym
zaproponowanej ceny.

6.11. W przypadku wystgpienia dwoch lub wigcej rownowaznych ofert z taka sama najnizsza ceng
Wykonawcy, ktorzy ztozyli te oferty beda wezwani do ponownego zlozenia formularzy cenowych
z zaproponowaniem ponownej ceny. Ponownie zaproponowana cena musi byé nizsza od zaoferowanej
w pierwotnej ofercie.

6.12. Pelomocnictwo o0so6b podpisujagcych ofert¢ do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania
w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty oraz podpisania oferty
musi bezposrednio wynika¢ z dokumentdéw rejestrowych firmy. Oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie
nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub
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z CEIDG), wowczas do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza, kopi¢ pelmomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego
umocowane.

7. DOKUMENTY, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY

7.1. Wypetiony formularz oferty — wedlug druku z zalgcznika nr 1

7.2. Wypetniony formularz cenowy — wedlug druku z zalacznika nr 2 (do wyboru PDF lub .DOC)

7.3. Oswiadczenie Wykonawcy - wedlug druku z zalacznika nr 3

7.4. Odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia dziatalnosci gospodarczej, badz inny dokument
na podstawie, ktérego wykonawca prowadzi swoja dziatalno$¢ gospodarcza wystawiony nie wcze$niej niz
6 miesigcy przed datg uptywu terminu sktadania ofert/lub dokument potwierdzony w tym terminie przez organ
wydajacy, jezeli dotyczy.

8. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

8.1. Oferty wraz z zatgcznikami nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Osrodku Pomocy Spotecznej
w Nisko przy ulicy 3 Maja 10, 37- 400 Nisko w pokoju nr 1 (sekretariat) osobiscie lub za posrednictwem
poczty (decyduje data wptywu do Osrodka Pomocy Spotecznej w Nisku, nie data nadania, wystania).

8.2. Zamawiajacy nie zgadza si¢ na przestanie oferty wraz z zalacznikami droga elektroniczna.

8.3. Termin skladania ofert uplywa dnia 04 grudnia 2020 r. o godz. 9:00. Oferty otrzymane przez
Zamawiajgcego po tym terminie nie zostang uwzglednione do oceny.

8.4. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 04 grudnia 2020 r. 0 godz. 9:15 w siedzibie Zamawiajgcego, tj.
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Nisku przy ulicy 3 Maja 10, 37- 400 Nisko.

9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

9.1.Cena oferty powinna uwzgledniaC wszystkie zobowigzania, koszty 1 skladniki zwigzane
z realizacja zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiajacego, musi by¢ podana
w PLN, z okreslong stawka VAT.

9.2. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowos$ci cen.

9.3. Termin zwigzania ofertg — 30 dni.

10. KRYTERIA OCENY OFERT

10.1. Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium: najnizsza cena (brutto) za calos¢ zamowienia — 100 %.
10.2. Wykonawca moze podac tylko 1 cen¢ za cato$¢ zamdwienia, z doktadnoscig dwdch miejsc po przecinku.
10.3. Punkty przyznawane za podane wyzej kryteria beda liczone wedtug nastepujacego wzoru:

NR KRYTERIUM WZOR
Cmin
Liczba punktow = —— X  x 100 %
Cof
Stosunek ceny brutto za catos¢ zamowienia
w ziotych polskich do ceny oferty ocenianej gdzie:
Chin — najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ocenianych
ofert

Cof — cena brutto podana w ocenianej ofercie

11. ZASADY WYBORU WYKONAWCY

11.1. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego oferta bedzie oferta z najnizsza ceng, tzn. otrzyma
najwigksza liczbe punktow.

11.2. Zamawiajacy odrzuci oferte, gdy:

a) jest niezgodna z Regulaminem udzielania publicznych w Osrodku Pomocy Spotecznej
w  Nisku, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych roéwnowartosci  kwoty
30 000 euro

b) jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego

c) wptyneta po czasie sktadania ofert

d) zawiera niekompletnie wypelnione informacje wymagane w ofercie i formularzu cenowym.

11.3. W przypadku braku wymaganych dokumentow lub zaproponowania razaco niskiej ceny Wykonawca
bedzie wezwany do ich uzupetienia (telefonicznie, faksem lub e - mailem) poprawienia, ztoZenia wyjasnien
w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania od Zamawiajacego. Wykonawca jest
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zobowigzany do potwierdzenia otrzymania wezwania w sposob okreslony w wezwaniu przez Zamawiajgcego.

11.4. W przypadku braku uzupetnienia, poprawienia dokumentdw, ztozenia wyjasnien, zaproponowania nowej
nizszej ceny przez Wykonawcow na wezwanie Zamawiajacego dane oferty beda podlegaly odrzuceniu bez
dalszego ich badania. O fakcie odrzucenia oferty Wykonawcy beda poinformowani w informacji
0 wybhorze oferty.

11.5. W przypadku nie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oferty beda odrzucane. Odrzucone
oferty, oferta wybrana zostang zarchiwizowane zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i beda przechowywane
w siedzibie O$rodka Pomocy Spotecznej w Nisku.

11.6. Wybor Wykonawcy nastapi w przypadku ztozenia chocby jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu
spelniajgcej warunki udzialu w  postepowaniu 1 z zaproponowang ceng mieszczacg — Si¢
W 0szacowanej cenie.

12. INFORMACJA O WYBORZE:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej
www.nisko.naszops.pl Osrodka Pomocy Spotecznej w Nisku

13. INFORMACJA DOTYCZACA ZAWARCIA UMOWY

13.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana w postgpowaniu jako najkorzystniejsza zostanie
zaproszony do podpisania umowy w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

13.2. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe
z Wykonawcg, ktorego oferta byta kolejna pod wzgledem liczby uzyskanych punktow - bez ponownego
przeprowadzenia postepowania.

14. POSTANOWIENIA KONCOWE

14.1. Propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sa traktowane jak oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

14.2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania O$rodka Pomocy Spotecznej w Nisku do
zawarcia umowy.

14.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie trwania
postgpowania bez podania przyczyny, co Wykonawcy akceptuja przystepujac do niniejszego postepowania.
14.4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Pzp.

KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 wustl i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 =z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

1.Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych jest  Osrodek  Pomocy  Spolecznej ~w  Nisku,
ul. 3 Maja 10, 37 — 400 Nisko; NIP 865-20-63-309 reprezentowany przez Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Nisku
Panig Elzbiete Tlustq, opsnisko@ops-nisko.pl; tel. 15/841 23 34.

2.Inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Nisku jest Pan Grzegorz Ruchaj, e — mail:
administratorbi@ops-nisko.pl, tel.15/ 841 23 34.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢) i €) RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,Zakup i sukcesywna dostawe artykulow biurowych oraz
toneréw i materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Osrodka Pomocy Spolecznej w Nisku
w2021 r.”

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, do ktoérego nie stosuje si¢ ustawy o zamowieniach publicznych z uwagi na
warto§¢ zamowienia i racjonalnego i efektywnego wydatkowania $rodkow publicznych oraz zawarcia umowy
z wybranym wykonawca:

- przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy,

- przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym Ilub
w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi, o ktorym mowa w pkt. 4.

- przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledoéw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub
prawa panstwa czlonkowskiego, ktore sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty praw do ochrony
danych i przewiduja odpowiednie i konkretne $rodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, o ktorym mowa
w pkt. 4.

4. Obowigzek prawny podania przez Pania/Pana danych osobowym i realizacja zadania wynika migdzy innymi
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z realizacji ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w szczego6lnoéci art. 44 (tj. Dz. U z 10 maja 2019
r., 869 z p6zn. zm.) i sformalizowanego wydatkowania $rodkow publicznych w Zarzadzenia nr 15/2018 Kierownika
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nisku z dnia 2 listopada 2018 r., w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro z pdézniejszymi
zmianami ijest zwigzany z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy
z wybranym wykonawca.

5. Pani/Pana dane osobowych beda przekazywane innym podmiotom lub organom wylacznie na podstawie
obowiagzujacych przepisbw prawa, w tym podmiotom i organom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania, uczestnikom postepowania lub innym organom kontrolnym.

Dane moga zosta¢ ujawnione réwniez podmiotom przetwarzajacym dane osobowe na zlecenie O$rodka Pomocy
Spotecznej w Nisku w zakresie realizacji réznych ustug, z ktérymi Osrodek Pomocy Spotecznej zawarl umowy o ich
$wiadczenie.Zaktualnalistapodmiotdwprzetwarzajacychmoznazapoznacésie¢ w Osrodku Pomocy Spotecznej w siedzibie
Administratora danych.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przesytane do panstwa trzeciego.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania w tym celéw archiwalnych i sprawozdawczych na podstawie obowigzujacych w tym zakresie przepisow
prawa tj. 5 | at BS (kategoria archiwalna 271) i B10 (kategoria archiwalna 272) w przypadku zawarcia umowy o realizacji
zamodwienia z wybranym wykonawca, zgodnie z ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji izakresu dzialania archiwoéw zakladowych (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67). Po wskazanym okresie
przechowywania zgodnie z symbolem B —oznacza si¢ kategori¢ archiwalng dokumentacji o czasowym znaczeniu
praktycznym, przy czym liczby odpowiadaja minimalnemu okresowi przechowywania tej dokumentacji, liczonemu
w peilnych latach kalendarzowych poczawszy od dnia 1 stycznia roku nastgpnego od daty zakonczenia sprawy-
dokumentacja bedzie podlegala zniszczeniu.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

9.Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
fax 22 531-03-01, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

10.Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO.

11.Swoje uprawnienia moze Pani/Pan zrealizowaé poprzez ztozenie pisemnego lub elektronicznego wniosku,
w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach ustnego, skierowanego do Administratora danych, ul. 3 Maja 10, 37 - 400
Nisko, tel. 15/841 23 34; e-mail: opsnisko@ops-nisko.pl.

12.Podanie przez Pana/Pani danych osobowych jest obowigzkiem: Obowigzek podania przez Panig/Pana danych
osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z warunkow udziatu w postepowaniu.

13. Administrator danych zobowiazuje Pania/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania danych
wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacj¢ umowy.

DYREKTOR
Oérodka Pomocy Spoteczne)
- w NisSKU A
fdn B 1N L WNQ
mer Elzbieta Tiusta

podpis i piecze¢ Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Nisku

1Wyjas’nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmianag wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow

Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu i nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony praw innej
osoby fizycznej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub Panstwa cztonkowskiego
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Zalaczniki do oferty:

1. Formularz oferty — zalacznik nr 1

2. Formularz cenowy — zalacznik nr 2 (do wyboru PDF lub .DOC)
3. Os$wiadczenie — zalgcznik nr 3




